Guatemala, 30 de septiembre de 2016.
Informe 08-2016

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Cespacho.

Estimado Licenciado Monzén:

De manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
aclividades mensuales conforme a o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicics
Técnico Profesionales ndmero 1588-2016, aprebado mediante el acuerdo ministerial Namero 800-
2018 correspondientes del 16 al 31 de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
esloy presgntando la factura numero serie 8 y correlativo 010568

Se realizaron las sigulentes actividades en curnplimiento a los contratos suscritos.

. Apcyo y eiaboracidn de Agenda para eventos a realizarse en Palacio Nacional de
la Cultura.

b, Apoyc en contestar oficios para eventos ya sea que fueran autorizados o
denegados por el administrador General,

c. Apoyo para distribuir agenda semanal de eventos a todas las dependencias del
ministerio de Cuitura y Deportes y de la Presidencia.

d. Apoyo en la elaboracion de Informe anual de todas las actividades realizadas en el

Palacic Nacional de la Cultura, especificando fechas, entidades y cantidad de personas
estimadas.

. Apoyo en coordinacién logistica de los eventos.

i Apoyo en coordinacién de montaje, siguiendo los lineamientos de protocolo.

g. Apoyo en coordinacidn con el jefe de audio y los organizadores del evento, a la
cantidad de equipo que se requiere, microéfonos, bocinas, pantallas, etc.

h. Apoyo cuando alguna entidad necesite infroducir su- propio audio consultar o

remitirlo con el jefe de audio para establecer prohibiciones y denegar el ingreso de cierto
&quipo que pueda dafar el Patrimonio.

i. Apoyo en coordinar con &l departamento de conservacidn apoyo para supervisar
que la empresa que ponga tarimas, banners o cualquier otro tipo de artefacto no dafien la
estructura fisica del Palacio Nacional ya sea en patics o salones.

i Apoyo en elaborar croquis para guiar al departamento de mantenimiento en cuanto
al montaje a realizarse para el evento programado, a su vez para que el departamento de

audio determine la mejor actstica para el equipo.

Resuitados Ohienidos

Apaoye audiovisual en eventos realizados en el Palacio Nacional de la Cultura.



No | DEPENDENCIA ACTIVIDAD AREA | Asistent
RRHH - Despacho "Ingduccion . .
1 ;1 Superior- MICUDE Instituciona!l” Takalik Abgj 25
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% Direccion Generzl de Imlementacion de
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13 Y o . &0
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Secretaria de ]
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Areas Sustantivas - ‘
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_ | Comunicacion Social e Salon
17 del MICUDE Actividad Ministerial Banqustes 50
Relanzamients de
politica institucional Saldn
1 MAGA ~ .
'8 MAGA para la igualdad de Banderas 200
género 2014-2023
Direccion Generzl de Diz Mundiat e
19 1 Desamrello Cultural Intemacional de los | Patic de la Paz 150
| MICUDE Pusblos indigenas
Direccidn General de Imolementasian de
20 Desarolio Cutural | [P ETETACONE | Takelik Adal 35
} MICUDE qeniKe
Q B . . . Gabinete de Saien .
21 Vicepresidencia Desarrollo Social Banderas 100
. . . - Saidn
22 Vicepresidencia CONAPETI . 100
Banderas
| 23 Presidencia Gobiemo Abierto Saion 150
Banguetes
. Capacitacion
24 | RRHADespacho | . o creando | Takalik Abaj 30
Superior - MICUDE e
una culiurz de etica
!
e Pramiacion Naciona! .
25 Ministeric de e Gobiemos Saion 250
Educacion Banderas
Escolares
Diversidad Cultural Conformacién de uns
Desarroile Cultura mesa {gcnica
26 MiCUDE multisectorial para el | Takalik Abai 15




- estival nir . :
gy | Festvaidel Centro "Opera Lirica” Salon 250
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Ar ntivas - . .
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Funcionarios Banquetes
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37 | Cocrdinacidn Ejecutiva Reunion de Patio de iz Paz 180
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& Direccién General del "Muévete y Haz el Patio de la 80
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43 Presidencia Gobiemo Abierto 150
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' RRHH - Despache | Aplicacién de prugbas . - -
0| Superior - MICUDE psicométricas Takalk Ada] 8¢
51 RRHH - Despacho Seminario creando Salon 100
Superior - MICUDE una cultura de ética Banderes
Salén
Ministerio de Banderas
= H
52 Relaciones Exteriores FOCALAE Banguetes & 280
Patic de la Paz
1 RRHH - Despacho Regimen de Clases . .
2 53 Superior - MICUDE Pasivas Takalik Ab3] 2
i
Areas Sustantivas -
54 Direccion General del "Muéveie y Maz ef Patio de la 80
Deporte v la Cambio" Cultura
Recreacion
Unidad de Género- Taller de Salén
53 | Despacho Superior - sensibilizacion de Sanauetes 250
MICUDE Género g
Presentacicn de! |
56 Universidad de San Congraso de Pato de Ia Paz 100

Carlos de Guatemala
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Internacionzles




RRHH - Despacho
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Superior - MICUDE Actitud de Servicio Takalik Abaj 25
Direccidn General de molementacion de
58 | Desemollo Culwrel | [0 """ 00N | Takalic Abe] 35
. MICUDE | ures ceRage
|
Gobemacion Conferencia de Salén “
5¢ ; 30
Departamental Prensa Banguetes
{ Centros Deportivos del
60 Deporte y la Reunién de Trabajo Takalik Abagj 30
Recreecion

Monizjes en eventos




